UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHf MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
8602%9 EE]B—SGDBT Thanh pho H 6 Chi Minh, rzgd)og—(?thdng 9 nam 2022
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché Bio vé bi mat nha nwéc
trong linh vure gido duc va dao tao trén dia ban Thanh pho Ho6 Chi Minh

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHI MINH

Céin cit Quyét dinh 56 ]4/202]/QD UBND ngay 18 thang 5 ndm 2021 cua
Uy ban nhén dan Thanh phé vé quy ché t6 chirc va hoat dong ciia
Sé& Gido duc va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh;

Cdn cik Ludt Bdo vé bi mdt nha nudc ngay 15 thang 11 ndam 2018;

Cén cir Nghi dinh SO 26/2020/ND CP ngay 28 thdng 02 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tzet mot s6 dieu ciia Ludt Bdo vé bl mdt nha nude;

Can cu Thong tu 56 24/2020/TT BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo
truong Bé Cong an ban hanh biéu mau sit dung trong céng tdc bdo vé bi mdt nha
nuoc;

Can cu Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 théng 3 ndm 2020 cua Chinh
phii vé cong tdc van thu;

Cén cir Quyét dinh s6 22/2022/0D- UBND ngay 30 thdng 6 nam 2022 cua
Uy ban nhdn dan Thanh pho vé ban hanh quy ché bdo vé bt mdt nha nudc trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vdn phong S6 Gido duc va Pao tao.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy che Bao vé bi mat nha nudc
trong Iinh vire gido duc va dao tao trén dia ban Thanh pho HO Chi Minh.

Bleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh sb 1972/QP-SGDDT ngay 03 thang 11 ndm 2021 vé viéc ban hanh Noi quy
béo v€ bi mét nha nudc tai S& Gido duc va Dao tao.

Pidu 3. Chanh Vin phong S6, Chénh thanh tra S&, Trudng cac phong thude
S¢, Thi trudng cc co sO gi4o duc truc thudc va ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin:
- Ban Giam dbc Sd;
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- Nhu Piéu 3; ' .
-Luu: VT, VP,T. \\ 3 ,




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
THANH PHO HO CHf MINH Dgc ldp — Tw do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA DAO TAO

QUY CHE
Bao vé bi mét nha nwée trong linh vire gido duc va dao tao
trén dia ban Thanh phé H Chi Minh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5§ CQ" /QD-SGDBT ngaygthang 9 ndam 2022
cia Gidm déc S¢ Gido duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndy quy dinh vé bi mat nha nudc, cac hoat
dong bao vé bi mat nha nude, trach nhiém cta S& Gido duc va Pao tao, cdc
Phong thudc S, céc co sé gido duc va ca nhan lién quan trong viéc bao vé bi mét
nha nudc trong linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban Thanh phé Hd Chi
Minh.

2. Bbi tu‘ong ap dung: Quy ché ndy ap dung dbi véi can bd, céng chirc, vién
chitc va céc t6 chic, c4 nhan cé lién quan dén viéc tiép cén, quéan ly, khai théc, st
dung, bdo v& bi mat nha nuée trong linh vuc gido duc va dao tao.

Diéu 2. Danh muc bi mat nha nwée trong linh vie gido duc va dao tao

1. Bf mat nha nuéc do THi mat gém:

a. K& hoach, chuong trinh hanh ddng, bdo cdo, tai liéu kém theo bao cdo clia
Bo Gido duc va Pao tao thuc hién chu trucrng, chinh sach cia Pang va Nha nude
vé& phét trién gido duc va dao tao truc tiép phuc vu chién lugc an ninh, quéc
phong chua cong khai;

b. D& thi chinh thtc, d& thi du bi, dap 4n dé thi chinh thue, dép 4n dé thl du
bi cda céc ky thi tét nghiép trung hoc phé théng, thi chon hoc sinh gidi quéc gia,
thi chon d6i tuyén Olymplc quédc té va khu vuc chua cong khai;

c. Thong tin vé nguoi thude Quén doéi nhan dan, Coéng an nhéan dan, Co yéu
duoc ctr di dao tao trong nudc va ngodi nude cin duoc bdo vé theo yéu ciu cua
bén cir di dao tao;

2. Bi méat nha nuée ¢6 Mat gdm:



J

a. Bao céo vé thuc trang td chitc cac hoat dong gido duc cia cac td chic tén
gido co anh huong dén chinh tri, quéc phong, an ninh chua coéng khai;

b. K& hoach, céng vin, béo céo vé cong tac déin tdc, tén gido cd lién quan
dén dam bao an ninh, trat tu trong linh vuc gido duc, dao tao chua céng khai;

c. Bdo co va céc cdng van chi dao ctia B Gido duc va Pao tao vé an ninh
chinh tri ddi véi nha gido, can bd quéan ly giao duc va hoc sinh, sinh vién chua
cdng khai;

d. Hb so vé xét tuyén sinh vién t6t nghiép dai hoc di dao tao si quan du bi
hang nim chua cong khai;

e. Vii khi bd binh hoén céi phuc vu cho gido duc quéc phong va an ninh;

f. Chuong trinh, dv an, dé 4n ctia B6 Gido duc va Pao tao truc tiép thuc hién
nhiém vu quéc phong, an ninh chua céng khai;

g. Thong tin vé dia diém ra dd thi va in sao dé thi, cic vin ban v& nhén su
ctia hoi ddng/ban ra d8 thi va in sao d8 thi; phuong én vén chuyén, bao quén, luu
gilt va bao vé dé thi cta cac ky thi trung hoc phd théng qudc gia, thi chon hoc
sinh giol quéc gia, thi chon doi tuyén Olympic qubc té va khu vuc chua cong
khai.

Diéu 3. Nhitng hanh vi nghiém cAm

1. Lam 18, chiém doat, mua, ban bi mét nha nudc; lam sai 1éch, hu héng, mét
tai lidu, vat chira bi méat nha nude.

2. Thu thép, trao dbi, cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap luat,
sao, chup, luu gift, van chuyén, giao, nhén, thu hdi, tiéu huy tai liéu, vat chira bi
mat nha nude trai phap luét.

3. Mang tai liéu, vét chira bi mét nha nude ra khoi noi luu gitt trai phap luét.

4. Loi dung, lam dung viéc bao vé bi mét nha nudc, st dung bi mat nha nude
dé thyc hién, che giéu hanh vi vi pham phép luét, xdm pham quyén va loi ich hop
phép hodc can tré hoat dong clia co quan, td chitc, ca nhan.

5. Soan thao, luu gift tai liu c6 chira noi dung bi mat nha nudc trén may
tinh, hodc thiét bi khac da két ndi hoic dang két nbi véi mang Internet, mang may
tinh, mang vién thong, trir truong hop luu gitr bi mat nha nudc theo quy dinh cta
phép luét vé co yéu.

6. Truyén dua bi mét nha nudc trén phuong tién thong thong tin, vién théng
trai voi quy dinh ctia phap luét vé co yéu.

7. Chuyén muc dich st dung may tinh, thiét bj khac da dung dé soan théo,
Juu gift, trao @i bi m4t nha nude khi chua logi bo bi méat nha nuge.



4

8. Str dung thiét bj c6 tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong hoi
nghi, hoi thao, cudc hop c¢é néi dung bi mat nha nudc dudi moi hinh thirc khi
chua duge ngudi c6 thim quyén cho phép.

9. Diang tai, phat tdn bi mit nha nudc trén phuong tién théng tin dai ching,
mang Internet, mang mdy tinh va mang vién théng.

Chuwong II
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Thanh lap, kién toan Ban Chi dao, b6 phan va phin céng cin b
lam cong tac bio vé bi mat nha nwée

1. Thanh lap, kién toan Ban Chi dao cong tac bao vé& bi mat nha nudc cia

5S¢ Gido duc va Pao tao, trong d6 Gidm dbc 1am Truéng Ban Chi dao; Phé Bi
thu Thuong truc 1am Phé trudng ban Thuong truc; cdc Phé Gidm dbc va Chéanh
Van phong la Pho truéng ban va thanh vién 1a Truéng cac Phong thude Sa.

2. Can ctt theo quy mé td chic cac co s& gido duc va cdc Phong thudc S&
thanh lap, kién toan Ban Chi dao cong tac bao vé bi méat nha nuéc hoic bd phén
bao mét ctia Phong minh. Riéng dbi véi Ban Chi dao cong tac bao vé bi mat nha
nude cac co s¢ gido duc, Hiéu Truong lam Trudng ban; Phé Hiéu trudong la Pho
Trudng ban va thanh vién 1a T4 truéng t& chuyén mén.

3. Céc co sd gido duc va cac Phong thudc S& ¢é trach nhiém phén cdéng cén
kiém nhiém theo d&i, tham muu cong tac bao vé bi mat nha nudc tai don vi.

Viéc phén céng can bd thuc hién nhiém vu bao vé bi mit nha nudc phai thé
hién bang vin ban va dam bao cac quy dinh tai Didu 7 Nghi dinh s6 26/2020/ND-
CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot s didu cua
Luét Bao vé bi mat nha nude.

Diéu 5. Cam két bao vé bi mit nha nwée va ngwdi lam cong tac lién
quan truwe tiép dén bi mat nha nwée

I. Nguoi lam cong tdc lién quan truc tiép dén bi mét nha nude (ngudi duoc
phén cdng thyc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nuéc, co yéu, giao lién, soan
thao tai liéu, theo d&i, quan Iy, luu gitt bi mat nha nudc) phai dép Umg cac tiéu
chuan:

a) C6 pham chét dao dic tot, c6 du tiéu chuin chinh tri, ¢ kién thic phép
ludt va chuyén mon, nghiép vu vé bao v€ bi mét nha nude, nghiém chinh che“ip
hanh duong 161, chi truong, chinh sich cia Dang, phép luit ctia Nha nudc;

b) Co trach nhiém gitr gin bi mét nha nudc; phuc ting su phan cong, diéu
dong cua co quan, don vi, dia phuong va thuc hién déy du chirc tréch, nhiém vu
dugc giao;



2. Cam két bao vé bi mat nha nude dugc thyc hién trong, cac truong hop sau:

a) Nguoi duge phén céng nhiém vu, cong tac co lién quan truc tiép dén b
mét nha nudc;

b) Nguoi duge phén cong quan ly bi mat nhd nuée thdi viée, chuyén cong
tac, nghi huu hodc vi Iy do khdc ma khong dugc phén cong tiép tuc quan ly bi
méat nha nudc;

c) Nguot d& nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc

Pbi véi nhitng ngudi co didu kién, kha ning tiép can bi mét nha nudc nhung
khéng c6 trach nhiém lién quan (tai x€, nhan vién vé sinh...) xét thiy can thiét thi
co quan, don vi, dia phuong td chirc cam két bao vé& bi mat nha nude bang vin
ban.

3. Vin ban cam két bao vé bi mt nha nude duge luu gitt tai bo phan td chire
hodc bao mat cia co quan, don vi.

Pidu 6. Xay dung co s& vat chit, k¥ thuit phuc vu cong tic bio vé bi
mit nha nuwéce

1. Nguoi ding dAu cac co quan, don vi, c6 trdch nhiém b tri dia diém va
dau tu x4y dung co so vat chét, trang bi cdc phuong tién k§ thuét phuc vu cong
tac bao vé& bi mat nha nude cia co quan, don vi.

2. Viée quén ly, st dung kinh phi, co s& vat chit phuc vu bao vé bi mét nha
nuée thue hién theo quy dinh cia phap ludt va Cong vin sb 3345/STC-HCSN
ngay 5 thang 6 ndm 2020 ctia S¢ Tai chinh v& huéng din viéc 14p du toan, quin
ly, str dung va quyét todn kinh phi ngén sach nha nudc dam bao thyc hién nhiém
vu bao vé bi méit nha nude theo quy dinh phap luét.

3. Cac trang thiét bi, phuong tién k¥ thuat phuc vu cong tdc bao vé bi mét
nha nuée cta céc co quan, don vi phai duge Cong an Thanh phé kidm tra an ninh,
an toan thong tin, cu thé nhu sau:

a) Tién hanh kiém tra an ninh thiét bi, ph'fm mém hé théng, phén mém tng
dung, bao gbm thiét bi, phén mém méi ding d& soan thao, luu gifr tai li€u cb chira
ndi dung bi mét nha nudc; cac thiét b, phén mém duoc ning cép hodc stra dbi, bd
sung trudc khi dua vao sit dung tai cac bd phén, vi tri trong yéu, co mét, noi chira
dung bi méat nha nude thude co quan S&. Cac thiét bi, phén mém str dung cho céac
b6 phén, vi tri trong yéu, co mat, noi chira dung bi méat nha nudce hodc do td chite,
c& nhan nude ngoai tai trg, cho ting phai duge Cong an Thanh phé kiém tra trudc
khi str dung;

b) Stta chita may vi tinh, thiét bj nh& ngoai, phuong tién dién tir c6 tinh néng
lyu gift thong tin ding trong cdng téc bao v¢ bi mat nha nudc néu bi hu hong phai
do c4n bd céng nghé thong tin co quan S¢ thuc hién. Néu thué dich vu bén ngoai,



phai gidm sat chit ch&. M4y vi tinh luu gift tai liéu, théng tin bi mat nha nudc
mang ra ngoai stta chira, phai thdo rdi & ctng niém phong, quan ly tai co quan S&
Stra chita xong, phai kiém tra lai trudc khi sir dung;

D6i vdi cdc thiét bi nhé ngoai, phuong tién dién tir cé tinh nang luu gity
thdng tin dung trong céng téc bao vé bi mat nha nude bi hong, khong c6 kha ning
stra chita, phuc hoi, khéng hoat dong dugc do thibu ddng b, lac hau ma khéng c6
nhu cau st dung lai phai duogc bao quan, xir Iy hoic tidu htty theo ding quy trinh,
quy dinh ctia phép luat vé bao vé bi mat nha nude;

¢) Khi nghi vén c6 diu hiéu mat an ninh, an toan théng tin, S& Gido duc va
Pao tao phoi hop Cong an Thinh phé t6 chirc kiém tra d4nh gié lai;

d) Dinh ky hang nam, S& Gido duc va Pao tao phéi hop Céng an Thanh phb
t6 chirc kiém tra an ninh, an toan théng tin.

Diéu 7. Quy dinh vé biéu mau va si dung trong cdng tic bdo vé bi mat
nha nwée

1. Biéu méu va si dung biéu miu thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sb
24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nim 2020 cla B truong Bo Cong an vé ban
hanh biéu mAu sir dung trong cong tdc bao vé bi mat nha nude. Co quan S&, cac
Phong thudc s& va cic co sé gido duc phai trang bj diy du 04 miu sb oom: S
quan ly sao, chup bi mét nha nude; S8 dang ky bi mat nha nudc dén; Sb dang ky
bi mat nha nuéc di; S6 chuyén giao bi mat nha nuéc). Mau Phiéu dd xudt d6 mét
clia van ban va Mau vin ban cam két bao vé bi mit nha nude duge quy dinh va
thuc hién theo huéng dan tai Phu luc ctia N6i quy nay.

2. B0 phén vin thu xt 1y tai liéu, vat mang bi mat nha nude c6 trach nhiém
quan ly va déng ddu céc loai con diu theo huéng din tai Théng tur sb
24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nim 2020 néu trén theo su chi dao ctua nguoi
dimg dau co quan, don vi. Viéc xdc dinh va déng diu cic loai con dau phai thuc
hién theo quy dinh ctia phép luat v& bao vé& bi méat nha nude.

Piéu 8. Xac dinh bi mat nha nwéc va dd mat ciia bi mat nha nwéc

1. Truong cdc Phong thude S&, Hidu truong cdc co s¢ gido duc ban hanh,
phat hanh tai liéu hoic tao ra vat chita bi maét nha nudc co trach nhiém x4c dinh bi
mét nha nude, d6 mat, pham vi luu hanh, dugc phép hoic khong duoc phép sao,
chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudec. Truong hop sir dung bf mat nha nude cta
co quan, don vi, dia phuong khéc thi phai x4c dinh d¢ mat tuong tmng. Truong
hop théng tin trong cling mot tai liéu, vat chita bi mét nha nudce thugc danh muc
bi mat nha nuéc c6 do mat khac nhau thi x4c dinh theo d6 mat cao nhét.

2. Viéc xé4c dinh bi mat nha nudc va do mat ctia bi mat nha nudc phai can cir
vao cac danh muc bi mét nha nuéce thude linh vuce gido duc va dao tao va cdc linh
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yue lién quan da duge Thi tuéng Chinh phti ban hanh va quy dinh cta Luat Bao
vé bi méat nha nudec.

3. Viéc soan thao, tao ra, in An tai liéu, vat chira bi mét nha nudc phai dugc
thuc hién tai noi lam viéc hodc tai dia didm bao dam an toan do nguoi dimg dau
clia co quan, don vi quy dinh.

4. P& mat cta bi mat nha nude duge thé hién béng diu chi d6 mét, vin ban
x4c dinh d6 mat hodc hinh thie khac phu hop véi hinh thic chia bi mat nha
nudc.

5, Trinh tu x4c dinh b{ mat nha nudc va do mét ctia bf mat nha nuée

a) Nguoi soan thao, tao ra théng tin thuc danh muc bi mat nha nudc phai dé
Uit Giam dée hodc thi truéng don vi xéc dinh bi méat nha nudce, do mat cla bi
mét nha nuéce, noi nhén, sé lwong ban phat hanh, duge phép hodc khong duoc
phép sao, chup tai liu, vat chita bi mat nha nude tai Té trinh, Phiéu trinh duyét
hodc theo miu PHIEU PBE XUAT DO MAT. Trudng hop vén ban dién tu, nguoi
soan thao phai tao d4u chi dd mat trén van ban sau khi duoc nguoi co thim quyén
x4c dinh bi mat nha nude va d6 mat cia bi mat nha nudc; van ban dién ti khi in
ra dé phat hanh phai dong dAu d6 mat (muc do) theo quy dinh va co trach nhiém
bo vé nbi dung bi mét nha nudc trong qué trinh soan thao, tao ra;

Du thao van ban c6 ndi dung bi mat nha nuée phai duge quan 1y, bdo vé nhu
van ban ban hanh chinh thic tir khi soan théo va tiéu huy ngay sau khi hoan thanh
viéc soan thao, tao ra néu thay khéng cAn thiét phai luu giff;

b) Nguoi tiép nhén théng tin thudc danh muc bi méat nha nuéc nhung chua
duoc xac dinh 12 bi mat nha nude phai b4o cdo ngay ngudi dimg ddu co quan,
don vi hodc chuyén dén co quan, t6 chttrc ¢b lién quan dé x4c dinh theo thdm
quyén;

Ngudi duge giao xir Iy phai c6 van ban d& xult d& nguoi dimg dau cac co
quan, don vi xac dinh bi mat nha nude, d6 mat clia bi mét nha nuéc, noi nhén, sb
luong ban phat hanh, duoc phép hodc khong duge phép sao, chup tai liéu, vat
chita bi mat nha nude. Théng tin tiép nhén phéai duge bao vé trong qua trinh tiép
nhén va xir ly;

6. Tai liéu, van ban mang ndi dung bi mat nha nuéce khi phat hanh phai dam
bao mdt sb ndi dung sau:

a) Tai liéu bi mat nha nudc phéi thé hién noi nhén, sb luong ban phét hanh,
tén ngudi soan théo, dugc phép hodc khéng duoc phép sao, chyp ¢ muc noi nhan
cua tai liéu;



Vi du:

Noi nhdn: Noi nhdn:

- Chu tich UBND tinh; - Cht tich UBND tinh;

- S0 Noi vu, S& Tu phap; - S& N6i vu, S Tu phap;

- Luu: VT.NVA.03b; - Luu: VI.NVA.03b;

- Tai liéu dugc phép sao, chup. - Tai lig¢u khong duge phép sao, chup.
Trong dé:

- Ban gbc van ban duoc luu tai bd phan Vin thu ctia co quan, don vi
- “NVA” 1a tén viét tat ctia nguol soan thao, tao ra tai liéu bi mat nha nuée.
- “03b” la s6 lwong ban chinh vin ban dugc phat hanh (03 ban) dé g t6i
ddng chi Chu tich UBND tinh va céc don vi S& Néi vy, S& Tu phép.

- Dong cubi phin “Noi nhdn” dung dé x4c dinh viéc tai liéu bi mat nha nude
sau khi phét hanh “duoc phép sao, chup” hoic ¢ ‘khong dugc phép sao, chup”.

b) Tai liéu bi mat nha nuéc duge déng dau xac dinh dd mat theo 03 mirc do
“Mat”, “Téi Mat”, “Tuyét mat”, Mbi ban chinh vin ban mang nd1 dung bi mat
nha nuée déu phai duoc dong diu “BAN SO:....” d& quéan 1y s6 lwong tai lidu bi
mét nha nude phat hanh dén céc co quan, t6 chiic, c4 nhan (Vl du: Ban s6 01 gui
toi dong chi Chu tich UBND tmh s& ghi “BAN SO: 017 ; Ban s6 02 gui toi So Noi
vu s& ghi “BAN SO: 02”; Ban s 03 gl t6i S& Tu phép sé& ghi “BAN SO: 03™),

Diéu 9. Sao, chup tai liéu, vit chiva bi mat nha nwéce

1. Sao tai liéu b1 mat nha nude 1a viée chép lai hodc tao ra ban khac theo
ding ndi dung ban gbc hodc ban chinh ctia taj liéu. Chup tai liéu, vat chira bi mat
nha nuéc 1a viéc ghi lai bang hmh anh tai liéu, vat chita bi mat nha nuée. Hinh
thirc sao tai liéu bi mat nha nude gdm sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

2. Ngum c6 thim quyén cho phép sao, chup tai lidu, vat chia bi mat nha
nude d6 Téi mat: Gidm dbe S& Gido duc va Pao tao

3. Nguoi co tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chia bi mat nha
nude dd Méat gdm:

a) Giam dbc S¢& Gido duc va BPao tao;

b) Truéng cac phong thude Sé;

¢) Thu truéng céc co sé gido duc;

4. Trudng hop tai lidu, vat chita bi mét nha nuée do co quan, don vi soan

thao, tao ra, ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén cho phép sao, chup
ca 03 cp do mat.



9

5. Nguoi co thAm quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mét nha
nude quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Pidu nay c6 thé ty quyén cho cép pho thuc
hién thAm quyén cho phép sao, chyp tai liéu, vat chtra bi mét nha nudc.

Viéc ty quyén cho phép sao, chup tai li€u, vét chira bi mét nha nuée dugce
thuc hién thuong xuyén hodc theo timg truong hop cu thé va phai dwge thé hién
bang vin ban, trong d6 xéac dinh rd pham vi, n6i dung, thoi han ty quyén.

Chp phé duge ty quyén cho phép sao, chup tai liu, vat chira bi mat nha
nude phai chiu trach nhiém vé& quyét dinh cho phép sao, chup cia minh trude cap
trudmg, trude phap ludt va khéng duge iy quyén tiép cho ngudi khac.

6. Ngudi dugc giao thuc hién vi€e sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nuée phai la can bd, cong chic, vién chitc, nguoi lam cong tac co yéu co lién
quan truc tiép dén bi mat nha nudc hoic ngudi lam cong tac lién quan dén bi mat
nha nudc.

7. Viéc sao, chup tai liéu, vat chita bi mét nha nude phai dam bao mot s6 noi
dung sau:

a) Viéc sao, chup tai licu, vét chita bi méit nha nudc phai tién hanh tai dia
didm bao dam an toan do thu trudng co quan, don vi quy dinh; Déi v6i vat chira
b mat nha nudc phai niém phong va dong dAu d6 mét, ghi rd ho tén nguoi sao
chup tai phong bi niém phong;

b) Phuong tién, thiét bi sir dung d& sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nuéc phai 1a phuong tién, thiét bi khong c6 tinh nang luu trf, truyén phat dit liéu
khong day (hodc da dugc v hiéu héa tinh ndng nay), khong c6 lich str két ndi
hodc dang két ndi Internet, mang may tinh, mang vién thong, trir truong hop thuc
hién theo quy dinh phap luét vé co yéu;

c¢) Chi sao, chup ding sé ban cho phép va tiéu hiy ngay ban du thira, ban
hong. Ban sao, chup c6 gid tri phap Iy nhu ban chinh va phai dugc bao vé nhu
ban gbc;

d) Viéc sao, chup dién mét thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé co yéu;

8. Trinh tu sao, chup tai liéu, vat chira bi mét nha nudc

a) Sau khi duoc nguoi cé thdm quyén quy dinh tai khoadn 2, khoan 3 va
ngudi duge vy quyén tai khoan 5 Pidu ndy cho phép, ngudi duge giao nhiém vu
tién hanh viéc sao, chup tai ligu, vt chira bi mat nha nudc;

b) Ban sao y ban chinh, Ban sao luc tai liéu bi mét nha nude phai thé hién
déu “BAN SAO SO” & trang diu va dugc déng ddu “BAN SAO Bi MAT NHA
NUGC” & trang cudi cia ban sao tai liéu sau khi sao, trong do6 phai thé hién sb
thir ty ban sao, hinh thirc sao y ban chinh hodc sao luc, thoi gian, sb luong, noi
nhén, thdm quyén cho phép sao va con du ctia co quan, to chic (néu c6); Tai
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dong “Tham quyén sao” ghi 6 chlic vu ctia ngudi cho phép sao; khodng tréng
bén dudi dong “Thim quyén sao” 1a chit ky ctia ngudi c6 thdm quyén, con diu
clia co quan, don vi, dia phuong (néu c0), ho tén clia ngudi cé tham quyén cho
phép sao;

c¢) Ban trich sao tai liéu bi mat nha nudc phai thuc hién theo mau “TRICH
SAO”, trong d6 thé hién dé“ty du ndéi dung trich sao, thoi gian, sb lugng, noi nhén,
tham quyén cho phép sao va con diu ctia co quan, t6 chirc (néu co),

d) Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai thuc hién theo mau

"VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU, VAT CHUA BI MAT
NHA NUGC", trong d6 phai thé hién tén, loai tai liéu, d6 mat, thoi gian, sé
lugng, noi nhén, ngudi thue hién chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéde, thim
quyén cho phép chup va con dau ctia co quan, t chirc (néu co);

d) Viéc sao, chup phai duoc ghi ddy du théng tin vao “Sé quan ly sao, chup
bi mat nha nudc” dé quan 1y va theo d&i. Chi sao, chup ding s ban cho phép va
tiéu huy ngay ban du thita, ban hong. Ban sao, chup cé gid tri nhu ban chinh va
phai duoc bao vé nhu ban chinh;

9. M4u diu “BAN SAO SO”; miu diu “BAN SAO Bf MAT NHA NUGC”;
mau “TRICH SAO”; méu “VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU,
VAT CHUA BI MAT NHA NUGC”: miu “S8 quan ly sao, chup bi mat nha
nuée”; vi tri déng déu dugc quy dinh tai Théng tur sé 24/2020/TT-BCA.

Picu 10. Théng ké, lwu gitt, bdo quén tai liéu, vat chita bi mat nha nwée

1. Tai liéu, vat chita bi mat nha nuéc khi tiép nhén, phat hanh phai duge
thdng ké theo trinh tu thoi gian va d6 mat.

Do véi tai liéu, vt chira bi mat nha nuéc dang trong qué trinh xir ly, giai
quyét, sau khi két thiic ngay lam viéc can b, codng chite, vién chic phai uu gity
vao hd so, cét vio tl, hom hodc két sit co khoa, khong duoc mang ra khoi co
quan khi chua c6 si cho phép ctia ngudi c6 thim quyén.

2. Tai liéu, vat chtra bi mat nha nude phai dugc luu gift, bao quan chit ché &
noi an toan va duge str dung ding muc dich.

Noi [uu gift, bao quan tai liéu, vat chira bi mat nha nuée phai dugc xdy dung
kién cb; ctra ra, vao phai c6 khéa béo vé; trang bi phuong tién phong, chéng chay,
né, d6t nhap, 14y cip bi mat nha nude va cb phuong 4n bao vé.

3. Moi truong hop khi phat hién tai liéu, vét chirta bi mat nha nudc bi 16, mét,
trao ddi hodc hu héng phai béo céo ngay véi ngudi dimg dau co quan, don vi, dia
phuong dé théng bio véi co quan cé thdm quyén va cé bién phap giai quyét, xir
ly, khac phuc kip thoi.

Diéu 11. Van chuyén, giao, nhan tai lieu, vat chita bi mat nha nwée
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1. Viéc van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chita bi mat nha nude do vin thu
clia S¢ Gido duc va Pao tao va don vi tryc thude thuc hién. Nguoi lam cong tac
lién quan truc tiép dén bi mat nha nudce chi van chuyén, giao, nhén tai liéu, vat
chita bi mat nha nude khi duge lanh co quan, don vi chi dao.

2. Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nuée duogce thue hién nhu sau:

a) Tru6c khi giao tai lidu, vat chira bi mat nhd nuéc phai ding ky vao “S6
dsng ky bi mét nha nuéce di”;

b) Tai liéu, vét chira bi mét nha nudce phai 1am bi hodc dong goi riéng. Gidy
lam bi phai ding loai gidy dai, bén, kho thdm nude, khong nhin thiu qua dugc;
ho dan, bing keo phai dinh, kho bdc;

Trudng hop tai liéu, vét chira bi mat nha nuéce thude dd “Tuyét mét” phai
dwoc bao vé bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi s6, ky hiéu cua tai liéu, vat chta
bi mét nha nude, tén ngudi nhin, déng dau “Tuyét mat” va duge niém phong
béng déu cia co quan, don vi, dia phuong & ngodi bi; truomg hop gui dich danh
nguodi cb trich nhiém giai quyét thi déng déu “Chi nguoi c6 tén mdi dugc boc
bi”. Bi ngoai ghi nhu g tai ligu thuong va déng déu ky hiéu chit “A”;

Tai lidu, vét chira bi mat nha nudc do “T8i mat’ va “Mat” dugce bao vé
bang mot 16p bi, ngoai bi dong dAu chit “B” va chit “C” tuong Ung véi do mat
ctia tai 1idu, vat chita bi mét nha nudce bén trong;

c) Viéc giao tai liéu, vét chira bi mAat nha nudc phai dugc thuce hign bang “SH
chuyén giao bi mét nha nuéc”;

3. Viéc nhén tai liéu, vat chita bi mét nha nude duoc thuce hién nhu sau:

a) Sau khi nhan tai li¢u, vét chira bi mat nha nuéc phai déng ky vao “SH
dang ky bi mat nha nude dén”;

b) Trudng hop tai liéu, vét chira bi méAt nha nuéc ma phong bi co ddu “CHI
NGUGI CO TEN MGI BPUGC BOC BI”, ngudi nhan vao s6 theo ky hi¢u ngoai
bi, khéng dugc md bi va phai chuyén ngay dén ngudi c6 tén trén phong bi. Néu
ngudi cé tén trén phong bi di véng va trén phong bi déng ddu “Hoéa téc” thi
chuyén dén 13nh dao co quan, don vi hodc nguoi dugc 1anh dao co quan, don vi,
iy quyén giai quyét;

¢) Trudmg hop tai liéu, vat chiza bi mat nha nudc duge gui dén ma khong
thuc hién ding quy dinh bao vé bi mét nha nuéc thi chuyén dén thl truéng co
quan, don vi nhén tai liu, vat chira bi mat nha nuéc hodc ngudi c6 tén trén phong
bi (&bi v6i truong hop gui dich danh) giai quyét, ddng thdi phai thong béo noi g
biét d& 6 bien phap khéc phuc. Néu phét hién tai lidu, vt chira bi mat nha nude
gti dén c6 dAu hidu bée, md bi hode bi tréo d6i, mét, hu hong thi Van thu phai
bao céo ngay thu trudéng co quan don vi dé c6 bién phap xUr ly.
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4. Noi gui va noi nhan tai ligu, vat chita bi mat nha nudc phai kidm tra, déi
chiéu dé kip thoi phat hién sai s6t va c6 bién phap xt ly; viéc giao, nhén phai
dugc ghi ddy dii vao sb theo dbi riéng, ngwdi nhan phai ky nhan.

5. Trudng hop tai liéu, vat chiia bi mat nha nuée cé déng déu “TAI LIEU
THU HOI”, Vin thu da nhén tai liéu, vt chira bi mat nha nudc phai g lai diing
thot han ghi trén vin ban. B phén van thu phai theo déi, thu hoi hodc tra lai noi
gui dling quy dinh. Khi nhén cling nhw khi tra phai kidm tra, d6i chiéu, ghi véo sé
theo dai dé bao quan tai liéu khéng bi thét lac.

6. Noi giri va noi nhén tii lidu, vat chita bi mat nha nuéc phai déi chidu vé sé
luong, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai lidu, vat chira bi mat nha nude. Truong
hop phat hién thiéu sb lugng, sai s6t trong dong bi, déng gdi thi noi nhan yéu ciu
noi gui bd sung, XU ly trudce khi vao sb theo d&i va ky nhén.

7. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai thuc hién
theo nguyén tic gitt kin, niém phong. Trong qué trinh van chuyén tai liéu, vt
chira bi mét nha nuée phai cé bién phap béo quin, bdo ddm an toan; trudng hop
can thiét phai c6 Iuc lwgng bio vé.

Van chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc qua dich vu buu chinh dugc
thyc hién theo Piéu 6 Quyét dinh s§ 37/2021/QD-TTg ngay 18 thang 12 nidm
2021 cua Thu tuéng Chinh pht vé mang buu chinh phuc vu co quan dang, nha
nudec.

8. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ding ky bang co s& dit licu
quan ly trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhén va déng sd
dé quén ly. Méy tinh dimg d& dang ky tai liu, vat chia bi mat nha nudc khong
duoc ndi mang Internet, mang mdy tinh va mang vién thong, trir truong hop thuc
hién theo quy dinh cta phap luét vé co yéu.

9. Moi trudng hop giao, nhén tai liéu, vat chira bi mét nha nudc gitta nhiing
nguol: ngudi soan thao, tao ra, ngudi cé trach nhiém giai quyét, vin thu, giao
lién, ngudi luu gift, bao quan...déu phai ghi chép vao “S6 chuyén giao bi mat nha
nudce”, trong d6 phai thé hién diy di cac ndi dung cdt muc trong sb va c6 ky nhén
cua ngudi nhén (ghi 18 ho tén).

10. Mau ddu “TAI LIEU THU HOT”; mAu ddu “CHI NGUOI CO TEN MG
DUOC BOC BI”; miu “Sé ding ky bi mat nha nuée di”; miu “Sé ding ky bi mat
nha nuée dén”; miu “Sé chuyén giao bi mét nha nuéce”; vi trf déng déu duoc quy
dinh tai Théng tu s 24/2020/TT-BCA.

Diéu 12. Mang tai liéu, vat chita bi mat nha nwée ra khdi noi leu giir
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1. Viéc mang tai lidu, vét chia bi mAt nha nudc ra khoi noi luu pity dé phuc
yu cong tac & trong nudc phai duge Giam ddc S¢ hodc Pho Giam dbc duoc ty
quyén ho#c thu truong don vi truc tiép quan ly bi mét nha nudc cho phép.

2. Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nude ra khoi noi luu gitt phuc vu
cong tac trong nudc, ngoai nuoc phai c¢6 vén ban xin phep nguoi co thadm quyén
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Khi két thiic nhiém vu phai bdo cdo ngudi co
thAm quyén cho phép mang tai liéu, vét chira bi mat nha nude ra khoi noi luu git
v& viée quan ly, st dung bi méat nha nudc va ndp lai co quan, don vi.

3. Van ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nude ra khoi noi luu
gitt phuc vu cong tac trong nude, nude ngoai phai néu rd ho, tén, chirc vu, don vi
cong tac; tén loai, trich yéu n6i dung, dd mét cta tai liéu, vat chira bi mat nha
nuée; muc dich st dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao quan, bao
d4m an toan bi mit nha nude.

4. Trong thoi gian mang tai liéu, vét chtra bi mét nha nudc ra khoi noi luu
gift, néu phat hién bi mat nha nudce bi 19, bi mét, ngudi mang tai ligu, vat chira bi
mét nha nudc phai bdo cao ngay v6i tha truéng don vi dé c6 bién phap xur ly va
khéc phuc hdu qua.

6. Tai liéu, vat chira bi mat nha nuée mang ra khoi noi luu gilt phai chtra,
dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do thi truong don
vi quy dinh va phai bao vé trong thoi gian mang ra khoi noi luu gith.

Pidu 13. T6 chite hdi nghi, hoi thao, cude hop ¢6 ndi dung bi mit nha
nwoe

1. Viéc tb chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop 6 ndi dung bi mét nha nudc cua
céc co quan, don vi phai bao dam cac yéu cAu sau day:

a) Pugc su ddng y ctia nguoi co thAm quyén quy dinh tai khoén 2, khoan 3,
Piéu 9 cia Quy ché nay v& vige st dung ndi dung bi mét nha nuée theo céc cip
d6 méit tuong Umg;

b) Thanh phén tham du la dai dién co quan, don vi ho#ic ngudi dugce giao
thuc hién nhiém vu lién quan dén bi mat nha nudc;

¢) Pia diém tb chic bao ddm an toan, khong d& bi 16, bi mit bi mat nha
nudc;

d) Str dung cac phuong tién, thiét bj d4p tmg yéu ciu bao vé bi mét nha
nuoc;

&) C6 phuong 4n bao vé hoi nghi, hdi thao, cude hop;

e) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai duge thu hdi sau hoi nghi, hoi
thao, cudc hop.
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2. Hoi nghi, hoéi thao, cubde hop ¢6 néi dung bi mat nha nuége duoc té chire
trong phong hop kin tai tru s& 1am vi€c cla co quan, don vi. Trudng hop td chite
O ngoai try s& lam viéc, ngudi dimg dAu co quan, don vi,quyét dinh t& chirc hoi
nghi, hoi thao, cude hop ¢6 trach nhiém d@é nghi Céng an Thanh phé kiém tra an
ninh, an toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

3. Phuong tién, thiét bi si dung trong hdi nghi, héi thao, cudc hop cbd nodi
dung bi mét nha nudc

a) Hoi nghi, hoi thao, cude hop ¢ ndi dung bi mét nha nuéce phai st dung
micro c6 diy va céc phuong tién, thiét bi dugc Céng an Thanh phé kiém fra an
ninh, an toan trude khi lép dit, trir phuong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh phi
trang bi. Truong hop héi nghi, hoi théo, cudc hop cé néi dung bi mit nha nuéc td
chitc bang hinh thic truyén hinh truc tuyén phai bao vé dudng truyén theo quy
dinh phép luit vé co yéu;

b) Nguoi tham du khéng duoc mang thiét bi ¢4 tinh nang thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hoi nghi, héi thao, cude hop co ndi dung bi mit nha nudc
d0 Tuyét mat, T6i mat. DSi véi hoi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat
nha nuéc do Mat, viée st dung phuong tién, thiét bi duoc thuc hién theo yéu cau
cua ngudi chu tri;

c) Trong trudmg hop cin thiét, ngudi ding dau co quan, don vi chu tri hoi
nghi, hoi thao, cudc hop c6 néi dung bi mat nha nuée quyét dinh viéc str dung
phuong tién, thiét bi k¥ thuat dé ghi 4m, ghi hinh; ngin chin hoat déng xam
nhép, thu tin tir bén ngoai.

Diéu 14. Thoi han bao vé bi mat nha nude va gia han thoi han bio vé bi
mat nha nwée

1. Thoi han bao vé bi mat nha nude 13 khoang thoi gian duge tinh tir ngay
xac dinh d6 mat ctia bi mat nha nuée dén hét thoi han sau day:

a) 30 nam déi véi bi mét nha nude dé Tuyét mat;

b) 20 nam ddi vé6i bi mat nha nuée do Téi mat:

c) 10 ndm déi véi bi mat nha nuée do Mat.

2. Gia han thoi han bao vé bi mét nha nude thue hién theo quy dinh tai Piéu
20 Luét Bao vé bi mat nha nuéce nim 2018,

Diéu 15. Piéu chinh d§ mat

1. Piéu chinh dd mat la viéc ting do mat, giam dé mat da duoc xac dinh cua
bi m4at nha nude.

2. Viéc diéu chinh do mat phdi can ¢ vao danh muc bi mat nha nudec,
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3, Thdm quyén diéu chinh d6 méat: Giam dbc S& quyét dinh (bing vin ban)
didu chinh @6 mat ca céc tai liéu, vét chira bi mat nha nudc do S¢ Gido duc va
Pao tao ban hanh.

4, Bi mat nha nudc sau khi diéu chinh d6 mat phai dugc dong diu theo mau
s6 06 Théng tu s& 24/2020/TT-BCA.

5. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy didu chinh d6 mét, cac Phong thuge 56 ch
vin ban di dugc diéu chinh d6 mét phai thong bao bang vin ban dén co quan, t6
chirc, ¢4 nhén co6 lién quan.

Co quan, tb chirc, ¢4 nhén 6 lién quan khi nhan duge thong bao vé viée didu
chinh db mat c6 trach nhidm déng du, c6 van ban hoge hinh thic khac xé4c dinh
viée didu chinh d6 mét tuong tmg d61 v6i bi mat nha nude thude pham vi quan ly.

Pidu 16. Giai mat

1. Giai mat 14 x6a bo d6 mét ctia bi mét nha nude.

2. Bi mat nha nudc dugc giai mat toan bo hodc mot phén trong trudng hop
sau day:

2) Hét thoi han bao vé bi mat nha nude (d6i v6i trudng hop nay thi duong
nhién gidi mat, khong thue hién quy trinh giai mat, khong dong dAu giai mat);

b) Pap tmg yéu cAu thue tién bao vé l¢i ich quéc gia, dan toc; phat trién kinh
t& _ x4 hoi: hoi nhap, hop tac qubc t& (ddi voi trudmg hop nay thi phai tién hanh
giai mat theo quy trinh duge quy dinh tai Khoan 4 diéu nay);

¢) Khéng con thude danh muc bi mét nha nuée (d6i véi trudong hop nay thi
duong nhién giai mét, cac Phong thudc S xac dinh bi mét nha nudc phai dong
du, ¢ bién ban xac dinh viéc gidi mat va thong béao ngay bang vin ban dén co
quan t6 chirc, ¢4 nhén c6 lién quan).

3. Thim quyén gial mat: Giam dbc S& quyét dinh giai mét cua cac tai liéu,
vat chita bi mat nha nuée do S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh.

4. Vide giai mét d6i véi bi mat nha nuée trong trudng hop quy dinh tai diém
b khoan 2 Piéu nay dugc quy dinh nhu sau:

4) Sau khi tién hanh ra soét céc tai ligu, vat chira bi mat nha nude can giai
mat, cac Phong thude S& dugc giao chil tri soan thao vin ban mét trinh Gidm dbe
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong giai mat gdm: Lanh dao S& lam Chu tich Hoi
d6ng, Chanh Vin phong va trudng cac phong truc tiép soan thao tai liéu, vat chia
bi mat nha nudc 1am thanh vién, cén bd phu trach céng tc mét tai Van Phong s&
lam thu ky;

b) Hoi ddng giai mat 1am viéc theo ché do tip thé, quyét dinh theo da sb va
tu giai thé sau khi tién hanh giai mét;
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c) Hoi dong giai mat c6 tréch nhiém nghién ctru, xem xét, danh gia dé xuét
gidm doc quyét dinh viéc giai mat. Trong trudng hop cén thiét, Hoi ddng giai mat
co thé xin y kién tham gia ctia c4c don vi lién quan;

d) Danh muc tai liéu, vat chira bi mat nha nude dé nghi giai mét phai duoc
thé hién bang van béan, qué trinh giai mat phai duoc 1ap thanh ho so va luu giit taj
Phong thude S& dé nghi giai mat.

5. Hb so giai mat gdm:

a) Quyét dinh thanh lap Héi ddng giai mat:

b) Danh muc céc tai liéu, vat chira bi mat nha nuée dé nghi giai mat;

¢) Bién ban hop c6 chit ky cta cc thanh vién Hoéi ddng;

c) Y kién tham gia cua céc co quan chitc ning va tai liéu khac ¢6 lien quan
(néu cob);

d) Quyét dinh gii mat.

6. Sau khi ¢6 Quyét dinh gial mit, ngudi phu trdch céng téc vin thu cb trdch
nhiém déng déu giai mat theo quy dinh.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay cé quyét dinh gidi mét, cic Phong thudc S&
tham muu Gidm doc cdng vin théng bio dén cac co quan, t6 chirc da nhan tai
liéu, vat chtra bi mat nha nuéc biét dé thue hién déng dau giai mat déi véi tai liéu
do minh quan ly.

7. Bi mat nha nudc sau khi giai mat phai dwoc déng du theo miu sé 05
Théng tu sb 24/2020/TT-BCA.

Diéu 17. Tidu hiy tai liéu, vat chika bi mAt nha nuwée

L. Yéu cau tiéu hity tai liéu, vat chita bi mat nha nude

a) Khong dé bi 16, bi mét bf mat nha nuée:

b) Qua trinh tiéu hiy phai tac déng lam thay ddi hinh dang, tinh ning, tic
dung cta tai liéu, vat chita bi mat nha nuéc va loai bo hoan toan théng tin bi mat
nha nudc;

c) Tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc sau khi tiéu hiy khéng thé phuc hoi
hinh dang, tinh nang, tic dung, nodi dung.

2. Cac truomg hop tiéu hity tai liu, vat chira bi mat nha nudce

a) Khi khong can thiét phai luu gitt va viée tiéu hay khong gay nguy hai dén
loi ich quoc gia, dan toc;

b) Néu khong ti€u huy ngay s& gdy nguy hai cho loi ich qubc gia, dan toc.

3. Tham quyén tidu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
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a) Giam dbc S& Gido duc va Pao tao quyét dinh viéc tiéu huy tai liéu, vat
chira bi mét nha nuéc da hét gia tri luu gift, st dung do S¢ quan ly theo dé nghi
bing van ban cia Trudng cac Phong thudc Sa;

b) Truong hop néu khong tiéu hty ngay co thé gay hai cho lgi ich qudc gia,
dan tdc thi ngudi quan 1y tai liéu, sir dung tai liéu vat chira bi mét nha nudc dugc
quyén quyét dinh tiéu hiy va bao céo ngay bang van ban vé viée tiéu huy tai liéu
véi Gidm dbe So;

c. Ngudi ¢é trach nhiém in, sao, chup tai liéu, vét chira bi mét nha nudc co
trach nhiém tiéu huy tai ch3 ban du thira, bi hong sau khi hoan thanh vige in, sao,
chup.

4. Trinh tu, thi tuc tiéu huy

a) Céc Phong thude S& tryc tiép quan ly, luu gift tai liéu, vat chtra bi mét nha
nuée d8 nghi tiéu huy tai lidu, vt chira bi mét nha nudc da hét gia tri luu gitt, gia
tri str dung trinh Gidm dc S& quyét dinh thanh 18p Hoi ddng tidu hiy tai liéu, vat
chtta bi mat nha nuge. Thanh phin gdm:

Pai dién Ban Gidam dbc S&; Trudmg cac Phong, Chuyén vién truc tiép luu
gift, quén ly tai liéu, vét chira bi mAt nha nudc; Chanh Vin phong; Chuyén vién
phu trich céng tac bi mét nha nudc thude Van phong S&; Pai dién cac Phong cé
lién quan.

F16i ddng co trich nhidm xem xét, ra soét, thong ké céc tai ligu dé d& xuét
Giam dbc S tidu hiy. Hoi ddng tidu hiy lam viée theo ché d0 tap thd va quyét
dinh theo da s8, tur giai thé sau khi viéc tiéu hily hoan thanh.

b) Viéc tiéu huy tai li¢u, vét chira bi mét nha nudc chi duge thyc hién khi cd
quyét dinh ddng ¥ béng vin ban ctia ngudi c6 thAm quyén va phai duogc 14p thanh
bién ban c6 x4c nhin clia ngudi thuc hién tidu hiy va trudng cac Phong lién quan
dén quén ly, luu gifr tai ligu, vat chira bi mat nha nude dugc tiéu huy;

¢) Toan bd qua trinh tigu hiy phai duge 1ap thanh hd so gom:

- Quyét dinh thanh 1ap H6i ddng tiéu huy.

- Danh muc céc tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc dé nghi tidu huy.

- Quyét dinh cho phép tiéu hiy cia Gidm dbc Sé.

- Bién ban tidu hiy c6 diy dt chit ky ctia thanh vién Hoi dong.

HO so vé viée tiéu hiy tai liéu, vat chita bi mét nha nuée phai duoc luu gib,
bao quan theo quy dinh ctia Luét Luu trit va Luat Bao vé bi mét nha nude.

5. Trong trudng hop dic biét nbu tai liéu, vét chira bi mét nha nude khong
duoc tiéu hiy ngay vi s& gy nguy hai nghiém trong cho loi ich quéc gia, dan tdc
thl ngudi dang quan ly tai liéu, vat chita bi mAt nha nudc dugc quyén tu huy
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nhung ngay sau dé phai b4o c4o bing vin ban véi Giam débc S&, trudng cdc
phong thudc S& 6 lién quan. Néu viée tidu hty tai liéu, vat chita bi mat nha nude
khong c6 1y do chinh dang thi nguoi tidu huy phai chiu trach nhiém truée phap
luat.
’ Chwong 1T
TRACH NHIEM VA TO CHUT, THU'C HIEN
BAO VE BI MAT NHA NUOC

Diéu 18. Trach nhiém ciia ngudi ditng diu co quan, don vi quan ly bi

mat nha nwde

L. Chiu trach nhiém toan bd vé viéc trién khai, t6 chirc va thye hién cong tac
bao v€ bi mét nha nuéc tai co quan va don vi thude pham vi minh quan ly.

2. Chi dao x4y dung, ban hanh quy dinh, néi quy vé bao v€ bi mit nha nudc
trong co quan, don vi; kiém tra, don dbc viéc thuc hién quy dinh cia phap luét,
ndi quy vé bao v€ bi mat nha nudc trong co quan, don vi thudc pham vi quéan 1y:
c6 trach nhiém bd tri dia diém, diu tu xdy dung co s& vat chit, trang bi céc
phuong tién k¥ thudt phuc vu céng téc bao vé bi mit nha nudce theo quy dinh.

3. Chi dao xir ly va kip thoi béo cdo S& Gido duc va DPao tao Thanh phé va
co quan cé thim quyén khi xay ra 16, mat, hur hong tai liéu, vat mang bi mat nha
nude thude pham vi quan 1y hodc céc hanh vi vi pham phép luét vé bao v& bf mat
nha nude. Phdi hop véi co quan c6 thdm quyén trong diéu tra, xir Iy va khéc phuc
hiu qua cdc vu viée 16, mét bi maét nha nude.

4. Té chitc thu hdi tai liéu, vat chita bi mat nha nude khi ngudi duge phan
cong quan ly bi mAt nha nuéc théi viée, chuyén cbng tac, nghi huu, tir tran hoiic
vi Iy do khic ma khéng duge phan cong tiép tuc quan ly bi mét nha nude.

5. Phén céng nguoi thyc hién nhiém vy bao v€ bi méat nha nude, thuc hién
ché d6 bao cio vé cang téc bio vé bi mét nha nude theo quy dinh.

6. Phéi hop co quan c6 thim quyén trong cong tac kiém tra, thanh tra, giai
quyét khiéu nai, t§ cdo va xut ly vi pham phap luat v& bao vé bi mat nha nuéc déi
véi co quan, th chire, ca nhén truc thude.

Piéu 19. Trach nhiém clia nguoi tiép cén, ngudi true tiép quan ly bi mat
nha nwde

1. Ngudi tiép can bi mat nha nuée 6 trach nhiém sau day:

a) Tuén thu quy dinh cia phap luat, néi quy ctia co quan, don vi vé bao vé bi
mat nha nuée;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé bi mat nha nudec;

¢) Str dung bi mit nha nude diung muc dich;
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d) Thyc hién theo yéu caAu va hudng dan clia co quan, don vi tryc tiép quan
Iy bi mat nha nudc.

2. Nguoi truc tiép quan ly bi mét nha nude co trach nhiém sau day:

a) Thuc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Pé xuAt nguoi co thdm quyén quyét dinh 4p dung céc bién phip dé bao vé
bi mAt nha nudce do minh trye tiép quan 1y;

e) Trur(mg hop phat hién vi pham trong hoat dong bao v& bi mét nha nudc thi

nguol truc tiép quan ly bi mét nha nudc phai c6 bién phap x1r Iy va bdo céo nguoi

co trach nhiém giai quyet théng bao cho co quan, td chitc xac dinh bi méat nha
nuGe bidt d& c6 bién phéap khic phuc;

d) Trude khi thoéi viéc, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi ly do khac ma
khoéng dugce phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nuorc thi phai ban giao bi mét
nha nude cho co quan, don vi, dia phuong co6 thAm quyén quan 1y va cam két bao
v& bi mat nha nudc da tlep cin va quan ly.

Pidu 20. Trach nhiém trién khai thwe hién Quy ché

1. Thi trudng cic co quan, don vi, c6 trach nhiém phé bién, quan triét va td
chite tridn khai thuc hién Quy ché ndy dén tat ca can b, cong chic, vién chue,
ngudri lao ddng trong pham vi quan 1y cla minh.

2. Cén bb, cobng chitc, vién chic c6 trach nhiém thuc hién nghiém va day du
céc ndi dung ciia Quy ché nay, cac quy dinh cia Luét Bao vé bi mét nha nuéc va
cac van ban hudéng dan thi hanh Luét. Viéc thue hién cdc quy dinh ctia phép luat
vé bao v& bi mat nha nudc 14 tiéu chi danh gia, nhén xét cubi nim cia can bo,
cobng chirc, vién chirc.

Didu 21. Ché dd bao cao vé cong tac bio vé bi mit nha nwée

1. Thu trudng cac co quan, don vi, phai thuc hién day dn ché dd béo céo vé
cong tac bao vé bi mét nha nude trong pham vi quan ly ctia minh:

a) Bao cao tdng két ndm nim mot 14n; bio céo so két mdt nim mot lan;

b) Béo céo dot xuét duoc thue hién ngay sau khi phéat hién vu 1, mét bi mat
nha nude hodc theo yéu cAu ctiia B6 Cong an, Cong an Thanh phé;

¢) Thoi han chbt sb lidu trong ché d6 béo céo hang nam: Tinh tir ngay 15
thang 12 nam trudce ky bdo cdo den ngay 14 thang 12 cua ky béo cdo;

d) ThOl han gtri bdo cdo hing nim: Céc phong thudc s& va cic co s¢ giao
duc giri v& Van phong So Gido duc va Dao tao cham nhét vao ngay 05 thang 12.

2. No6i dung béo cao vé cong tac bao vé bi mét nha nude

a) Phan tich, danh gid tinh hinh lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha
nudc,
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b) Két qua thuc hién cong tdc bao vé& bi mét nha nudc; vu diém, han ché, kho
khin, vuéng méc, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc hién;

¢) Tinh hinh, sb liéu c4c vu 16, mat bi m4t nha nudc; nguyén nhan va viée xur
Iy, khic phuc hau qua;

d) Du béo tinh hinh; du kién cong tac trong tdm bao vé bi mat nha nudc va
dé xuét, kién nghi./.



TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

...................................................................

1. Tén goi hodc trich yéu ndi dung van bAn: ...........cocevoveriveriierienne.

2. Don vi chi tri xay dung van ban: ........ooviiiiiiiiiiiiiiii e

3. Ho va tén can bd soan thao VAN DAN: ......oooivviiiiioniiiiiiiiiniiiiiiiinen

A, DB XUAL O MAL: <.t ee et et

5. Can clt dé XUt dO MAL . .....vviviiiiiiiiieee e (ghi ¥6 Diém, Khodn, Diéu)
6. Duge phép hodc khong duoc phiép 80 ShHP: o waaves ivnosssvmnss s vanes osesn wes

7. Dirkien 56 hoonig ban phat BEnh: o oo sons s o asosis e mossus mreses grves s

Y kién ciia lanh dao phu trach Nguwoi soan thao
Ngay......... thang...... DA 550 54 NedY o vowi thang.. see e 1321 {1 R
(Ky tén) (Ky tén)

Y kién ctia lanh dao duyét ky
Ngay......... thang...... DAM e v 56
(Ky tén)

* Chu y: Phiéu dé xuat do mdt cua vdn ban dwoc lhiru giit ciing ban goc tai bo phdn
van thie, luu trit.






CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Ty do - Hanh phue

Pugc phén cong lam cong tac............ HENEAF 5 cxsiens thang... e B v »
T6i hiéu rang viéc gift gin bi mét nha nudc la dé bao vé an ninh quéc gia va trat
tu an toan x4 hoi, bao vé lgi ich clia nuwde Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
T6i dd dugce nghién cru cac van ban phap luét lién quan dén cong tac bao vé bi
mat nha nudc.

Téi xin cam két nhu sau:
1. Thuc hién nghiém céac quy dinh cta phap luét vé bao vé bi mat nha nudc.

2. Khéng dé 16, mét nhitng bi mat nha nudc ma t6i dugce giao xir Iy, bdo quan,
luu tri.

3. Khi khong 1am cong tac nay nita, t6i cam két khong tiét 16 bi mat nha nude va
sir dung bi mat bi mat nha nude véi muc dich ca nhan, trai quy dinh cua phap
luat.

T61 xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap ludt néu co sai pham./.

Xac nhan cia Thu truwdng co quan, Nguoi cam két
(Ky tén, ghi rd ho tén va dong dau) (Ky tén, ghi rd ho tén)
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(2): Tén co quan, td chic.

(3): Nam mo s6 quan ly sao, chup bi mat nha nudée.
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(1): Tén co quan, t6 chic chi quan cép trén truc tiép (néu co).

(2): Tén co quan, tb chie.

(3): Nam mé sb quén 1y sao, chup bi mét nha nudc.
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